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はじめに

・9月中旬より新しいログイン画面が表示されるようになります。
ここに新しいシステムのマニュアルがありますので、移行に向けた準備
（ログイン、アップロード、新機能などのテスト）を進めてください。

・現行システムは新しいログイン画面にリンクがありますので、
そちらをクリックしてログインしてください。

・現行システムは9/2５（水）までで終了いたします。

・PC、スマホ、タブレットの全ての端末で利用できます。
ブラウザは GoogleChromeのみのサポートとなります。

・スマホ専用アプリは無くなります。
GoogleChromeでURLを入力してアクセスしてください。



はじめに
新しいログイン画面



システムへのログイン

PrismIDをお持ちの方
①をクリックしてログインします。
Microsoftの認証を利用しますのでID,パスワード入力は不要ですが、
入力画面が表示された場合は入力して認証をおこなってください。

PrismIDをお持ちでない方
メールアドレスとパスワードを使ってログインします。
現在利用している方でも初回ログイン時にパスワードを設定します。
新しいシステムにパスワードは引き継がれません。
②をクリックして表示された画面にメールアドレスを入力し、入力したメールに
届くURLをクリックしてパスワード設定を行ってください。

①

②

番組担当者がEXPLANNERで利用申請し登録が完了していないとログインすることはできません。 ※現在と同じ



パスワードの設定方法 ※PrismID以外

利用申請に用いたメールアドレスを入力します。

※届いたメールに記載されているURLをクリックして
 パスワードを設定してください。

※パスワードを忘れた時の再設定も同じ手順で行います。



ホーム画面

ログインするとホーム画面が開きます。ここにはあなたに関連するコンテンツのうち
新着のコンテンツやプレビュー依頼されたコンテンツが表示されます。



ホーム画面

新着絞り込み プレビュー依頼 ※新機能

簡単に最新のコンテンツ検索ができます。

あなたにメンションされたコンテンツが表示されます。



コンテンツ一覧

コンテンツタブをクリックすると従来と同様の一覧画面が表示されます。
ここでは番組ごとにコンテンツを確認できます。



コンテンツごとに設定された＃ハッシュタグで絞り込むことができます。

コンテンツ一覧

＃ハッシュタグ

＃ハッシュタグ一覧

コンテンツごとに設定された＃ハッシュタグ



コンテンツのプレビュー

サムネイルをクリックするとプレビューウインドウが開きます。

・画面のボタン操作に加え、編集機と同じ
JKLキー、スペースキーでも操作できます。

・１～１６倍までの再生に対応しています。



アップロードタブをクリックするとアップロード画面が表示されます。
登録先番組の選択、タイトル入力、ファイル指定、ハッシュタグ選択、番組外利用者への共有（ワンタイム発行）、
プレビュー依頼、統括班への共有、字幕班への共有を設定してアップロードします。
※ハッシュタグ選択、番組外利用者への共有、プレビュー依頼、統括班への共有、字幕班への共有はアップロード後でも設定可能です。

コンテンツのアップロード



新たな機能として＃ハッシュタグをセットできます。
セットしたハッシュタグはコンテンツの検索に利用できます。

＃ハッシュタグのセット

→ →



コンテンツの共有

→ →

番組外のクラウドプレビュー利用者やクラウドプレビュー利用者以外とコンテンツを共
有することができます。設定は“ワンタイム発行”の編集ボタンを押しておこないます。

※クラウドプレビュー利用者はPrismIDや名前で検索、利用者以外はメールアドレスを入力します。



コンテンツの共有

追加されると、番組外のクラウドプレビュー利用者は公開対象者欄に、クラウドプ
レビュー利用者以外は公開対象者欄とワンタイム発行欄に追加されます。

※クラウドプレビュー利用者のうち、PrismIDをお持ちの方は英字表記、PrismIDをお持ちで
 ない方は日本語表記となります。
※クラウドプレビュー利用者ではない方はメールアドレス表記となります。



クラウドプレビュー利用者以外のゲストユーザーには、こちらのメールが送信されます。

※サンプル

コンテンツの共有



プレビュー依頼

→ →

特定の相手にプレビューをメンションする事ができます。
設定は“プレビュー依頼”の編集ボタンを押しておこないます。

依頼したい人をチェックする

依頼された人はトップ画面に表示されます。



プレビュー依頼

プレビュー依頼されているコンテンツは右下に目玉マークが表示されます。
目玉マークをクリックすればプレビュー済みに設定・解除ができます。

→

テスト番組

【ゴーちゃん。】ゴー！ロック編



プレビュー依頼

番組内の利用者はプレビュー状況を確認できます。

テスト番組

【ゴーちゃん。】ゴー！ロック編

Hideyuki Matsumoto



統括班への確認依頼

→

危機管理プレビューなどで統括班へ確認依頼を行う際は“統括班へ共有” ボタンを押し、開いた画
面で設定します。実行すると各制作部の統括班へ共有されます。
※統括班の設定が無い部署ではこの機能は利用できません。



統括班への確認依頼

共有されたコンテンツはサムネイルの左下に“統括班”のマークが表示されます。

テスト番組

【ゴーちゃん。】ゴー！ロック編

※従来と異なり統括班は共有されたコンテンツのみ閲覧可能となります。
※統括班との共有は、古いバージョンとの間違いを避けるため、共有を解除することができます。



字幕制作への送信

字幕制作へファイルを送信する場合は、“字幕班へ共有“ボタンを押して開いた画面で共有を
設定します。また、ここでメッセージや連絡先などの情報を入力します。

→



字幕班へ共有されたコンテンツは、サムネイルの左下に“字幕班”のマークが表示され、字幕制作
チームにはファイルとメールが送信されます。

テスト番組

【ゴーちゃん。】ゴー！ロック編

※字幕班への共有は新しいバージョンなどアップデートを明確にするため、共有を解除することはできません。

字幕制作への送信



字幕制作にはこちらのメールが送信されます。

※サンプル

字幕制作への送信



アップロード後の設定方法

ハッシュタグ選択、番組外利用者への共有、プレビュー依頼、統括班への共有、字幕班への共有はアッ
プロード後でも設定可能です。設定する場合は、サムネイルの右下の ボタン→情報をクリックし、表示
された画面で各機能の設定をおこないます。

→
テスト番組

【ゴーちゃん。】ゴー！ロック編

…



ダウンロード
アップロードしたファイルをダウンロードできます。
ダウンロードできるユーザーはEXPLANNER申請を経て所属長に許可されたユーザー、
または、ワンタイム発行時に許可されたゲストユーザーに限られます。

EXPLANNER
新規申請時、既に登録されているユーザー
は追加でダウンロード可否を申請します。

ゲストユーザー
ワンタイム発行時にダウンロードの可否を設定します。



ダウンロード

不審なダウンロードを監視するため、ダウンロードが実行されると、番組内ユーザーへメールで
通知されます。加えてTeams通知を設定している場合は、Teamsにも通知されます。

※サンプル



メール通知

利用メンバー宛に様々な情報をメールで通知することができます。

・コンテンツがアップロードされたとき
→番組内ユーザーに対して発信

・統括班へ共有したとき
→統括班に対して発信

・字幕班へ共有したとき
→字幕班に対して発信

・ワンタイムユーザー（ゲスト）が発行されたとき
→発行されたゲストユーザーに対して発信

・コンテンツダウンロードが実行されたとき
→番組内ユーザーに対して発信

※サンプル



Teams連携
番組でTeamsを利用している場合、指定したチャネルに通知を送ることができます。
チームメンバーでないと設定できませんので、代表者1名が以下の手順で行ってください。

①登録したいチャネルで
右クリック→ワークフローを選択

②「Webhook要求を受信すると
チャンネルに投稿する」を選択

③サインインが完了し「次へ」が表示されたらクリック



Teams連携

④「ワークフローを追加する」をクリック ⑤WebhookURLが出力されるので“クリックしてコピー”をクリック

※ここで完了はクリックしないでください。

※画面が開いてからボタンがアクティブになるまで
 少し時間がかかります。



Teams連携

⑥クラウドプレビュー右上の“SYSTEM”→“カテゴリー”を選択
続いて開いた画面“カテゴリー一覧”から設定する番組を選択

⑦“新規のアクセス通知チャネルアドレスを追加”をクリック



Teams連携
⑧開いた設定画面で、チャンネルアドレス名に任意の名称を、チャンネルアドレスに⑤でコピーしたアドレスをペーストする

 続いて、通知したい項目をチェックする

任意の名称

⑤でコピーしたアドレスをペースト

通知したい項目にチェックを入れる



Teams連携
⑨手順⑤のTeams画面に戻り、画面左下の“ワークフローを管理する”をクリック
 続いて開いた画面左上のメニュー“編集”をクリック



Teams連携
⑩開いた画面で“send each adaptive card”をクリック、続いて“Post card in a chat or channel”をクリック

 開いたメニューの投稿者を「フローボット」から「ユーザー」へ変更、最後に保存をクリックします。



Teams連携
以上で設定は完了です。
問題なく設定が完了すると↓こちらのような通知が届くようになります。

※設定を行ったユーザーの名称で通知が届きます。
 これはTeamsの仕様上変更できないため、ご了承ください。

サムネイルまたはリンクをクリックすると
プレビュー画面が開きプレビューを開始できます。



お問い合わせ

・番組やユーザーの登録、削除

サービスセンター 0120-678-063

・利用中のQAや不具合について

ビデオサポートセンター （内）１８１０

・その他、上記以外の問い合わせ全般

技術局設備センター コンテンツ制作システムグループ 担当：松本 （内）1577
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